Sarisapi Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet
Sarisapi Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6
munkakaor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé

A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom megye, 2523 Sarisap, F6 utca 123.

Ellatandé feladatok:

1. melléklet 19. pont . vagy Il. besorolasi osztalyba tartozé pénziigyi és szamviteli feladatok.
A munkakorhoz tartozé féobb tevékenységi korok:

A Polgarmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, az 6voda és a nemzetiségi dnkormanyzatok pénziigyi,
szamviteli, gazdasagi és ellenérzd funkcidit a jegyz6 és a polgarmester iranyitasa mellett tervezi,
szervezi, iranyitja és ellenérzi. Gazdasagi események rogzitése ASP rendszerben, egyéb pénzigyi
nyilvantartasok vezetése. Az allamhaztartas rendje szerinti kdltségvetési szamviteli, pénzugyi,
gazdalkodasi és konyvelési feladatok végrehajtasa. A Magyar Allamkincstar részére
adatszolgaltatasok teljesitése, beszamolok elkészitése. Koltségvetési jelentés Osszedllitasa a
KGR K11 programban. Belsd ellen6rzések el6készitése. Kodzbeszerzési szabalyzatban
meghatarozott feladatok elvégzése. Pénzlgyi szaktertileten dolgozé kdztisztvisel6k munkajanak
koordinalasa. Fejlesztési feladatokkal és palyazatokkal kapcsolatos pénzigyi elszamolasok
elkészitése. Koltségvetési és zarszamadasi rendeletek megalkotasa. Pénzlgyi szabalyzatok
elkészitése. Normativ és egyéb tamogatasok igénylése és elszamolasa. AFA bevallasok
elkészitése. Bizonylati albumok aktualizalasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogdllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek: Magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, buntetlen el6élet,

kozépiskola/gimnazium, koézszféraban, pénzigyi terileten legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat,
felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazasok), vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Fels6foku képesités (pénziigyi-szamviteli), ASP rendszer ismerete, mérlegképes konyvelbi
végzettség.

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:
Fényképpel ellatott, a Kttv. 45. § (4) bekezdésében meghatarozott adattartalmu 6néletrajz.
* Iskolai végzettséget, képesitést igazold okiratok masolata. « Harom honapnal nem
régebbi hatésagi erkodlcsi bizonyitvany (teljes korl), vagy masolat, vagy igénylélap. °
Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatoknak a palyazati

eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul. « Nyilatkozat az elirt
vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség vallalasarol.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. augusztus 06.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Takacsné Molnar Aniké jegyzd nydijt, a
06/33/518-314-es, vagy a 06/30/2573310-es telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

Elektronikus uton Takacsné Molnar Anikd jegyzé részére a jeqgyzo@sarisap.hu e-mail cimen
keresztul.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. augusztus 09.



